KARTA INFORMACYJNA

URZAD SKARBOWY W DZIERZONIOWIE

Wydawanie zaswiadczen K-028/1

o dochodach/przychodach lub ich braku,
podatku naleznym, formie opodatkowania
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
i o figurowaniu/ niefigurowaniu w ewidencji urzedu Obowiazuje od 11.04.2011 .
lub ewidencji osob prowadzacych dziatalnosé
gospodarczag

l. Kogo dotyczy:
Oséb, ktére ubiegajg sie o wydanie zaswiadczenia ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego lub gdy urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw
lub stanu prawnego wymaga przepis prawa.

Il. Jakie dokumenty nalezy ztozy¢
1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zgdanej tresci, zawierajacy:
- nastepujace dane wnioskodawcy: imie i nazwisko, adres zamieszkania z kodem pocztowym oraz NIP
lub PESEL (jezeli wnioskodawca nie ma obowigzku posiadania NIP),
- wskazanie adresata (Naczelnik Urzedu Skarbowego w ...),
- zakres zadania ( jakiego rodzaju zaswiadczenie ma by¢ wydane, jakiego okresu ma dotyczy¢),
- wskazanie celu, jakiemu stuzy¢ ma wydanie zaswiadczenia (jakiej sprawy dotyczy),
- podpis wnioskodawcy.
2. Dowodd potwierdzajacy uiszczenie optaty skarbowej, w przypadku, gdy w zwigzku z wydaniem

zaswiadczenia nalezy takg uiscic.

lll. Gdzie pobraé druki
Nie obowigzujg druki urzedowe.
Mozna skorzysta¢ z zatgczonego wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej karty, ktéry mozna pobrac

w siedzibie urzedu skarbowego na sali obstugi klienta, znajdujacej sie na parterze pokoju nr 100.

IV. Termin ztozenia dokumentow

W kazdym czasie, gdy wystepuje taka potrzeba.

V. Tryb skladania dokumentéw
Whiosek nalezy ztozy¢ w formie:
- pisma - w siedzibie urzedu skarbowego na sali obstugi klienta, mieszczacej sie na parterze pok. nr 100,
albo przestaé¢ za posrednictwem poczty,
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- lub dokumentu elektronicznego - uwierzytelnione przy uzyciu kwalifikowanego certyfikatu (przy zachowaniu

5.

zasad przewidzianych w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym) lub profilu
zaufanego ePUAP:
e za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawczg organu

podatkowego (dostepng na platformie ePUAP) — http://epuap.gov.pl .

VI. Wymagane optaty

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17,00 zt.

Obowigzek jej zaptaty powstaje w dniu ztozenia wniosku.

Optate skarbowg mozna wnies¢ w kasie lub na rachunek bankowy organu podatkowego wtasciwego dla
poboru optaty skarbowej (Urzad Miasta w Dzierzoniowie).

Optacie skarbowej nie podlegajg zaswiadczenia wydawane w celu uzasadnienia wnioskdw w sprawach
okreslonych w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, m.in.: alimentacyjnych,
opieki, kurateli iprzysposobienia, ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent
strukturalnych, ulg okreslonych w przepisach dla Zotnierzy niezawodowych i poborowych oraz ich rodzin,
uprawnien dla osob niepetnosprawnych i kombatantéw, swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa i oswiaty

pozaszkolnej, ochrony zdrowia.

VII. Termin zalatwienia sprawy
Naczelnik urzedu skarbowego rozpatruje wniosek bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia jego ztozenia.
Wydanie zaswiadczenia nastepuje na podstawie danych wynikajacych z prowadzonej przez organ
podatkowy ewidencji, rejestrow i innych danych znajdujgcych sie w jego posiadaniu.
Organ podatkowy, przed wydaniem zaswiadczenia, moze przeprowadzi¢ w niezbednym zakresie

postepowanie wyjasniajgce.

VIIl. Sposéb zatatwienia sprawy
Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia na zgdanie osoby ubiegajgcej sie o0 zaswiadczenie.
Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejacy w dniu jego wydania oraz wydaje sie
je w granicach zgdania wnioskodawcy.
W przypadku nieposiadania przez organ podatkowy Zzadanych danych badz w przypadku stwierdzenia
we whiosku brakéw formalnych lub gdy nie dokonano zaptaty optaty skarbowej organ podatkowy
odpowiednio wzywa wnioskodawcéw do ztozenia wyjasnien, usuniecia brakéw w podaniu lub do zapfaty
optaty skarbowej w terminie 7 dni od daty doreczenia wezwania oraz poucza, ze niewypetnienie warunkéw
wynikajacych z przepiséw prawa moze spowodowac pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
Zaswiadczenie moze odebra¢ tylko osoba, ktérej ono dotyczy, posiadajgca aktualny dokument
potwierdzajacy jej tozsamos¢ lub osoba pisemnie upowazniona przez wnioskodawce do odbioru
zaswiadczenia.

Na prosbe wnioskodawcy zaswiadczenie moze by¢ przestane pocztg na adres wskazany w podaniu.
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6. Odmowa wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o nie,

badZ pozostawienie podania bez rozpatrzenia nastepuje w drodze postanowienia.

IX. Forma zatatwienia sprawy
Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie, postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia
o tresci zgdanej w podaniu, badz postanowienie o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia, jezeli podanie nie

spetnia wymogow okreslonych przepisami prawa.

X. Srodki odwotawcze
Na wydane postanowienie w sprawie odmowy wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o tresci zadanej
w podaniu, badz postanowienie o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia, przystuguje prawo wniesienia
zazalenia do Dyrektora Izby Skarbowej we Wroctawiu za posrednictwem naczelnika urzedu skarbowego
w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.
Xl. Podstawa prawna
1. Art. 306a — d, art. 306i - k ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U.
22005 r. Nr 8, poz. 60, z pdzn. zm.),
2. Art. 1 ust. 1 pkt 1 lit.b, art. 2 ust. 1 pkt 5, art. 4 - 5, art. 6 ust. 1 pkt 2 i ust. 2, art. 7 pkt 5, art. 8 ust. 1 ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.),
3.8§1-3,8§9, § 10 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie

zaswiadczen wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. Nr 165, poz. 1374, z p6zn. zm.).

XIl. Dodatkowe informacje
1. Wz6r wniosku o wydanie zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej karty informacyjne;.
2. Dodatkowych informacji w zakresie objetym niniejsza kartg informacyjng udzielajg pracownicy urzedu
skarbowego w siedzibie urzedu — sala obstugi klienta pok. nr 100, a takze pod numerem telefonu — 74 832
84 48.

Niniejsza karta ma charakter ogélnoinformacyjny
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