KARTA INFORMACYJNA

URZAD SKARBOWY W DZIERZONIOWIE

Przyznawanie ulg w splacie K-042/1

zobowiagzan podatkowych — podmioty

prowadzace dziatalno$¢é gospodarcza Obowiazuje od 18.04.2011 r.

. Kogo dotyczy

Oséb prawnych, jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg - bedacych podatnikami lub ptatnikami, ubiegajgcych sie o ulgi w sptacie zobowigzan
podatkowych w formie:
1. odroczenia terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej, wraz z odsetkami za zwitoke,
2. roziozenia na raty zaptaty podatku lub zalegtosci podatkowej, wraz z odsetkami za zwioke, lub odsetki

okreslone w decyzji, o ktérej mowa w art. 53a Ordynacji podatkowej,

umorzenia zalegtosci podatkowej w catosci lub w czesci,

umorzenia odsetek za zwioke lub optaty prolongacyjnej w catosci lub w czesci.

Il. Jakie dokumenty nalezy ztozy¢?
Nalezy ztozy¢ wniosek (podanie), ktéry powinien zawierac:
1. imie i nazwisko wnioskodawcy lub petng nazwe wnioskodawcy oraz NIP,
2. adres miejsca zamieszkania lub pobytu, siedziby albo miejsca prowadzenia dziatalnosci wnioskodawcy,
4. wskazanie organu podatkowego (Naczelnik Urzedu Skarbowego w ...),
5. tre$¢ zgdania:
- rodzaj ulgi i jej zakres (ilo$¢, wysokos¢ i terminy ptatnosci rat, termin odroczenia ptatnosci, zakres
umorzenia),
- nazwa podatku oraz kwota podatku objetego wnioskiem (zalegtosci, odsetek za zwioke, optaty
prolongacyjnej, odsetek, o ktérych mowa w art. 53a Ordynacji podatkowej),
- okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy podatek (zalegtosé, odsetki za zwloke, optata prolongacyjna, odsetki,
o ktérych mowa w art. 53a Ordynacji podatkowej),
- wskazanie rodzaju pomocy publicznej o udzielenie ktdrej ubiega sie przedsiebiorca,
6. uzasadnienie (argumentacje) zadania,

7. Podpis wnioskodawcy lub ustanowionego petnomocnika, przedstawiciela ustawowego.

Zataczniki do wniosku.

Do wniosku nalezy dotgczy¢é dokumenty, potwierdzajace argumenty zawarte we wniosku, w zakresie ustalenia

okreslonych faktéw, m.in.:

- dokumenty dot. prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, ktére pozwolg na dokonanie analizy finansowej
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. pod katem pomocy de minimis)”,
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dokumenty potwierdzajgce fakt uzyskiwania dochodéw wszystkich o0s6b pozostajagcych we wspdinym
gospodarstwie domowym (np: zaswiadczenie o dochodach netto z zaktadu pracy, zaswiadczenie

z powiatowego urzedu pracy o zarejestrowaniu i pobieranym zasitku, odcinek renty lub emerytury, itp.),

dokumenty dotyczace miesiecznych opfat i innych wydatkéw zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa
domowego (np. czynsz, optaty za energie elektryczng, telefon, gaz, raty kredytéw, ubezpieczenia, koszty
leczenia, nauki, itp.),

dokumenty potwierdzajgce wtasnos¢ nieruchomosci i rzeczy ruchomych,

inne dokumenty swiadczace o sytuacji materialnej i finansowej podatnika i cztonkéw jego rodziny.
W przypadku os6b prawnych nalezy zataczyé: - sprawozdanie finansowe, aktualny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS), wykaz wierzytelnosci, ewidencje srodkéw trwatych, wykaz dtugéw, inne informacje dotyczace

prowadzonej dziatalnosci - PKD, umowy leasingowe, kredytowe.

Ubiegajac sie o pomoc publiczng nalezy przedstawic:
A. zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis (wystawione przez uprawnione organy).

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o pomoc w ramach zasady de minimis winien wraz z wnioskiem
0 udzielenie pomocy wszystkich zaswiadczeh o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej
w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, oraz informacji niezbednych do
udzielenia pomocy de minimis, dotyczacych w szczegdlnosci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikujgacych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis. Przedsiebiorca informacje winien ztozy¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie pomoc de minimis (Dz.U. nr 53, poz. 311).

Podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie jest zobowigzany do
przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

1) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat obrotowych, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de
minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

2) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis
w rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

3) informacji niezbednych do udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie, dotyczgcych
w szczegolnosci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci
i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie
do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma by¢é przeznaczona pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie.
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Przedsiebiorca informacje winien ziozy¢ wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie

pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. nr 53, poz. 312).

B. w przypadku ubiegania sie o inng pomoc, niz pomoc de minimis, nalezy przedtozy¢ Informacje wg wzoru
stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. nr 53, poz. 312).

Inne przeznaczenia pomocy to pomoc na szkolenia, na zatrudnienie, na rozwdj matych i $rednich
przedsiebiorstw, na restrukturyzacje, na prace badawczo-rozwojowe, na ochrone srodowiska, pomoc regionalna
i inne.

W przypadku nieotrzymania pomocy publicznej nalezy ztozy¢ stosowng informacje. We wniosku nalezy
wskazac przeznaczenie pomocy publiczne;.

Do czasu przekazania przez przedsiebiorce wyzej wymienionych zaswiadczen lub informacji, organ podatkowy

nie moze udzieli¢ pomocy publicznej w formie wnioskowanej ulgi podatkowe;.

lll. Gdzie pobraé druki
Nie obowigzujg druki urzedowe w zakresie wniosku o udzielenie ulgi.
Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie pomoc de minimis (Dz.U. nr 53, poz. 311) zawiera zatacznik: ,Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis”.
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U. nr 53, poz. 312) zawiera zatacznik: ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotoéwstwie”.
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty
ubiegajgce sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. nr 121, poz. 810) zawiera zatacznik:

.Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce”.

IV. Termin zlozenia dokumentéw
Whiosek o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub roztozenie na raty zaptaty podatku - najpdzniej w ostatnim
dniu terminu ptatnosci podatku.
Whniosek o umorzenie zalegtosci podatkowej lub odsetek - po uptywie ustawowego terminu ptatnosci podatku.
Whniosek o umorzenie optaty prolongacyjnej - najpdzniej do dnia ptatnosci raty, wyznaczonej przez organ

podatkowy, w ktérej optata ta zostata ustalona.

V. Tryb skladania wnioskéw

Podanie nalezy ztozy¢ w formie:
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- pisma - w siedzibie urzedu skarbowego na sali obstugi klienta, mieszczacej sie na parterze pok. nr 100, albo

za posrednictwem poczty,

- lub dokumentu elektronicznego - uwierzytelnionego przy uzyciu kwalifikowanego certyfikatu (przy zachowaniu
zasad przewidzianych w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie
elektronicznym) lub profilu zaufanego ePUAP:

e za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke podawcza organu
podatkowego ( dostepna na platformie ePuap ) — http://epuap.gov.pl ,

Uwaga! Termin uwaza sie za zachowany, w szczegdlnosci jezeli przed jego uptywem pismo zostato:
— wystane w formie dokumentu elektronicznego do organu administracji publicznej, a nadawca otrzymat
urzedowe poswiadczenie odbioru,

— nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego lub ztozone w polskim urzedzie konsularnym.

VI. Wymagane optaty

Whioski o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzanh podatkowych sg zwolnione z optaty skarbowe;.

VII. Termin zalatwienia sprawy
1. Termin podstawowy — bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca
2. Termin w sprawach szczegdlnie skomplikowanych — 2 miesigce
3. Terminy te moga by¢ przediuzane przez organ podatkowy, poprzez pisemne powiadomienie o tym
wnioskodawcy.
VIIl. Sposéb zatatwienia sprawy
1. Zbadanie kompletnosci wniosku pod wzgledem formalnym i ewentualne wezwanie wnioskodawcy do
uzupetnienia podania.
2. Przeprowadzenie postepowania dowodowego:
- zlozenie przez wnioskodawce niezbednych w sprawie dowodow,
- wezwanie wnioskodawcy do przedtozenia niezbednych w sprawie dokumentéw lub wyjasnien,
- zebranie innych danych, w tym takze bedgcych w posiadaniu organu podatkowego,
3. Zbadanie zgodnosci wnioskowanej ulgi z zasadami udzielania pomocy publiczne;.
Ocena zebranego materiatu dowodowego.
Wyznaczenie wnioskodawcy - w formie pisemnego postanowienia -  7-dniowego terminu do
wypowiedzenia sie w sprawie zebranego materialu dowodowego (jest to prawo, a nie obowigzek
whioskodawcy).
Uwaga: w przypadku podatkéw i optat stanowigcych w catosci dochody jednostek samorzadu terytorialnego,
udzielenie ulg w sptacie tych podatkéw (optat) i zalegtosci podatkowych (zalegtosci z tytutu opfat) nastepuje
wytgcznie za zgodg lub na wniosek przewodniczacego zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego. Powyzsze
dotyczy zryczattowanego podatku dochodowego od oséb fizycznych w formie karty podatkowej, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz podatku od spadkéw i darowizn.
Zasady postepowania w sprawie ulgi podatkowej z tytutu ww. naleznosci sg takie same jak wyzej.

Naczelnik urzedu skarbowego przed wydaniem rozstrzygniecia w sprawie przyznania ulgi wystepuje, pop
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przeprowadzeniu postepowania dowodowego, do wtasciwego przewodniczgcego zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego w sprawie udzielenia ulgi.

Uprawnienia przystugujgce wnioskodawcy.

1. Czynne uczestnictwo na kazdym etapie postepowania podatkowego — osobiscie lub poprzez ustanowionego
petnomocnika, przedstawiciela ustawowego.

2. Sktadanie oswiadczen (pisemnych, lub ustnych do protokotu), dotaczanie dowoddéw, wnioskowanie
0 przeprowadzenie dowodu.

3. Przegladanie akt sprawy oraz sporzadzanie z nich notatek, kopii i odpiséw oraz zadanie uwierzytelnienia
odpiséw lub kopii akt lub wydania z akt sprawy uwierzytelnionych odpisow.

4. Uzyskanie od organu podatkowego informacji i wyjasnien o przepisach prawa podatkowego, majgcych
zastosowanie w rozpatrywanej sprawie.

5. Wypowiedzenie sie w sprawie zebranego materiatlu dowodowego przed wydaniem decyzji.

IX. Forma zatatwienia sprawy
1. Organ podatkowy wydaje decyzje:
- 0 przyznaniu wnioskowanej ulgi (w catosci lub w czesci),
- lub 0 odmowie przyznania wnioskowanej ulgi,
- albo o umorzeniu postepowania podatkowego (gdy nie mozna wydaé decyzji pozytywnej lub
odmownej).
Uwaga! Wydanie decyzji pozytywnej (odroczenie, raty) skutkuje zawieszeniem postepowania egzekucyjnego

albo jego umorzeniem (umorzenie dochodzonej naleznosci w catosci).

2. Organ podatkowy w drodze postanowienia moze tez:
- odmowic¢ wszczecia postepowania podatkowego,

- pozostawi¢ podanie bez rozpatrzenia.

X. Srodki odwotawcze
1. Od decyzji — przystuguje odwotanie.
Odwotanie od decyzji sktada sie do Dyrektora Izby Skarbowej we Wroctawiu, za posrednictwem naczelnika
urzedu skarbowego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
2. Od postanowienia — przystuguje zazalenie.
Tryb wniesienia zazalenia jest taki sam jak przy odwotaniu, z tym Ze termin do wniesienia zazalenia wynosi
7 dni od dnia doreczenia postanowienia. Zazalenie nie przystuguje na wszystkie postanowienia wydawane

w toku postepowania przez organ podatkowy.

Xl. Podstawa prawna
1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn.
zmianami), 2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej ( Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),
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2) Ustawa z dnia 29 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2008 r.
Nr 88. poz. 539 z pdzn. zm.).

XIl. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji w zakresie objetym niniejsza karta informacyjng udzielajg pracownicy urzedu

skarbowego w siedzibie urzedu — sala obstugi klienta, a takze telefonicznie pod nr 74 832 84 72 .

Niniejsza karta ma charakter ogélnoinformacyjny
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